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Syyttéjalaitos
Valtakunnansyyttéjan toimisto 30.3.2021

Arvoisa toimittajamme

Syyttgjalaitos vastaanottaa vain Eurooppa-normin mukaisia verkkolaskuja sekéa edellyttaa laskulla
tilausnumeroa / sopimusnumeroa / tilibintikoodia

Syyttgjalaitoksen kirjanpitoyksikko vastaanottaa, kasittelee ja arkistoi
ostolaskunsa vain sdhkdisessd muodossa. Pyydamme Teita lahettamaan
laskut verkkolaskuna valtionhallinnon verkkolasku -operaattorin kautta.

Syyttgjalaitos vastaanottaa 1.4.2021 alkaen vain Eurooppa-normin mukaisia
laskuja.

Verkkolaskuosoitteemme on:
Verkkolaskuosoite/OVT-tunnus: 003727220433
Valittaja: OpusCapita Solutions Oy
Valittgjatunnus: E204503

Y-tunnus: 2722043-3
ALV-tunnus: FI27220433

Lasku tulee osoittaa Syyttajalaitokselle seka eriteltyné syyttéajalaitoksen
alueelle tilauksen mukaisesti (sivu 6: Syyttajalaitos/xx alue,
Syyttéjalaitos/Valtakunnansyyttajan toimisto tai
Syyttajalaitos/Syyttajalaitos).

Lisaksi pyyddmme mainitsemaan laskussa syyttajaalueen tilauksen
yhteydessa ilmoittamat, laskun kasittelya helpottavat lisa- ja viitetiedot.

Palautamme maksamattomina saamamme paperi- ja séhkopostilaskut.

Eurooppa-normin mukaisten laskujen oikeellisuuden tarkistus alkaa valtiolla
6.4.2021. Jos lasku ei mene verkkolaskuoperaattorin validoinnista lapi, sita
ei toimiteta lainkaan vastaanottajalle. Pyydamme siirtymaén Eurooppa-
normin mukaiseen laskutukseen, jotta Syyttajalaitokselle 1.4.2021 alkaen
lahetetyt laskut tayttavat Eurooppa-normin vaateet.

Syyttéjalaitos Lintulahdenkuja 4 Puhelin 029 56 20800 syyttajalaitos.fi
Valtakunnansyyttéjan toimisto 00530 Helsinki Faksi 029 56 20888 valtakunnansyyttaja.syyttaja@oikeus.fi
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Jos ette kykene perustellusta syysté lahettamaéan Eurooppa-normin
mukaista laskua vaaditussa aikataulussa, tulee siirtyméajasta sopia
kanssamme erikseen jo tilauksen tai sopimuksen laatimisen yhteydessa.

Kaikkien laskujen on kuitenkin aina taytettava arvonlisaverolaissa
maadritellyt pakolliset laskun tietosiséltovaatimukset.

Lisatietoja laskun vaatimuksista l6ytyy Valtiokonttorin sivulta
https://www.valtiokonttori.fi/palvelut/julkishallinnon-
palvelut/valtionkonsernipalvelut/verkkolaskutus/#adcd2f9a

Handi -toimittajaportaali

Jos kaytdssanne ei ole jarjestelmas, jolla tuottaa verkkolaskuja, voitte
kayttaa laskujen tekemiseen ja lahettamiseen valtion tarjoamaa Handi -
toimittajaportaalia. Portaalin k&yton aloittamiseksi teidan tulee olla
yhteydessa viraston yhteyshenkil66n tai ostajaan ja ilmoittaa viraston
yhteyshenkil6lle tai ostajalle sahkdpostiosoite, johon portaalikutsu
lahetet&an. Jatkossa tama séahkopostiosoite toimii teidan omana
paakayttajatunnuksena ja silla voitte luoda uusia kayttajatunnuksia
portaaliin. Virasto, jolle olette lahettamassa laskua, luo Handi -palveluun
toimittajakutsun, jolle Valtion talous- ja henkil6stohallinnon palvelukeskus
(jallempana Palkeet) suorittaa teknisen tarkastuksen ennen teille
lahettamista. Saatte sahkdpostiviestissa kirjautumislinkin ja lisatietoja
toimittajaportaalista. Mikali olette tdysin uusi toimittaja valtiolle,
toimittajaportaaliin rekisterditymisen yhteydessa kysymme teilta
yrityksenne tiedot, jotka teidan tulee tdydentad ja palauttaa Palkeisiin.
Lopullisen kirjautumislinkin toimittajaportaaliin saatte, kun Palkeet on
tallentanut toimittajatietonne taloudenohjausjarjestelmaan.

Portaalikutsun kirjautumislinkki on voimassa 96 tuntia. Jos linkki on
vanhentunut, Palkeet lahettaa teille pyynndstanne uuden. Palkeet myos
seuraa toimittajakutsuja, joihin ei ole reagoitu ja lahettaa uuden linkin.
Handi-toimittajaportaalin kdyttéonottoon liittyvissa asioissa saatte tukea
osoitteesta handitoimittajapalvelu(at)palkeet.fi tai Palkeiden asiakastuesta
puh. 02955 64 040 palveluaikana (ma-pe klo 8.00 — 16.15).

Syyttéjalaitos Lintulahdenkuja 4 Puhelin 029 56 20800 syyttajalaitos.fi
Valtakunnansyyttéjan toimisto 00530 Helsinki Faksi 029 56 20888 valtakunnansyyttaja.syyttaja@oikeus.fi


https://www.valtiokonttori.fi/palvelut/julkishallinnon-palvelut/valtion-konsernipalvelut/verkkolaskutus/#adcd2f9a
https://www.valtiokonttori.fi/palvelut/julkishallinnon-palvelut/valtion-konsernipalvelut/verkkolaskutus/#adcd2f9a
https://www.valtiokonttori.fi/palvelut/julkishallinnon-palvelut/valtion-konsernipalvelut/verkkolaskutus/#adcd2f9a
https://www.valtiokonttori.fi/palvelut/julkishallinnon-palvelut/valtion-konsernipalvelut/verkkolaskutus/#adcd2f9a
https://www.valtiokonttori.fi/palvelut/julkishallinnon-palvelut/valtion-konsernipalvelut/verkkolaskutus/#adcd2f9a
mailto:valtakunnansyyttaja.syyttaja@oikeus.fi
https://syyttajalaitos.fi
https://handitoimittajapalvelu(at)palkeet.fi

Nt TIEDOTE 3(7)
-
v)

Syyttéjalaitos
Valtakunnansyyttéjan toimisto 30.3.2021

Postin Verkosto-palvelu

Vaihtoehtoisesti voitte kdyttad verkkolaskun tekemiseen ja l&hettdmiseen Postin
tarjoamaa Verkosto-palvelua. Verkkolaskun lahettdminen Verkosto-palvelun kautta
valtion virastoille on maksuton. Verkosto-palveluun kirjautuminen ja siihen liittyvat
ohjeet I0ytyvéat Verkosto-palvelun sivustolta. Verkosto-palvelun asiakaspalvelun
puhelinnumero on 0200 77000 (puhelun hinta on pvm/mpm) ja palveluaika ma-pe
klo 8.00 — 18.00.

Verkkolaskun lahettdminen Verkostopalvelun kautta valtion virastoille on
maksuton, mutta palvelun kayttoonotto edellyttdd, ettd palvelun asiointitilille
tallennetaan vahintdaan 10 euroa. Posti on ohjeistanut tallentamisen seuraavasti:
"Siirré rahaa asiointitilille verkkomaksuna tai tilisiirtona. Verkkomaksu nakyy
asiointitililla saman tien. Tilisiirrossa kayta yrityksesi viitenumeroa, muuten talletus
ei nay asiointitilillasi. Tilisiirrossa siirrettava summa nakyy asiointitililla vasta
viiveella. Jos haluat nostaa rahat pois, maksamme ne pankkitilillesi 1-2 péivan
kuluessa."

Basware Supplier Portal

Jos teilld ei ole kdytdssénne jarjestelmaa, jolla tuottaa verkkolaskuja, voitte kayttaa
verkkolaskun tekemiseen ja lahettd@miseen valtion tarjoamaa toistaiseksi
maksutonta Baswaren verkkolaskutuspalvelua (Supplier Portal). Baswaren
Portaaliin kirjautuminen ja sen kayttoon liittyvat ohjeet saatte osoitteesta
https://www.valtiokonttori.fi/palvelu/verkkolaskutus/. K&yttoon liittyvisséa
kysymyksissa teitd auttaa Valtion talous- ja henkildstohallinnon palvelukeskus
Palkeet, puhelinnumero 029 556 3700 (puhelun hinta on pym/mpm) ja sahkoposti
verkkolaskutus(at)palkeet.fi. Nykyinen Baswaren Supplier -portaali on kdytossa
uuden Baswaren laskutusportaaliin k&yttdonottoon asti. Uuden Baswaren
laskutusportaalin kayttoonottoajankohta tulee varmistumaan alkuvuodesta 2021.

Vastaanotamme verkkolaskujen mukana myos sahkoisessa muodossa olevia
laskuihin liittyvia liitteitd. Liitteiden suositeltava tiedostomuoto on pdf.

Emme vastaanota sahkdpostilla lahetettyja laskuja, koska ne eivat ole
verkkolaskuja (L 241/2019). Emme tee sopimuksia muiden verkkolaskuvélittajien
kanssa verkkolaskun vastaanotosta.

Virheelliset, puutteelliset ja paperilaskut palautetaan. Syyttajalaitoksen
kirjanpitoyksikko ei vastaa laskun maksamisen viivastymisesta aiheutuneista
kuluista tapauksissa, joissa lasku on ollut puutteellinen tai toimittaja on muutoin
toiminut sopimusten vastaisesti.

Syyttéjalaitos Lintulahdenkuja 4 Puhelin 029 56 20800 syyttajalaitos.fi
Valtakunnansyyttéjan toimisto 00530 Helsinki Faksi 029 56 20888 valtakunnansyyttaja.syyttaja@oikeus.fi
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Syyttéjalaitos
Valtakunnansyyttéjan toimisto 30.3.2021
Valtiolla maksuehto on 21 péivéa.
Lisatietoja laskun sisaltoon liittyvissa asioissa antaa syyttajalaitoksessa:
e-mail: taha.syyttaja(at)oikeus.fi
puhelin: 029 562 0800 (vaihde)
taloushallinnon asiantuntija Sanna Lummio
tarkastaja Katri Peurala
Ystavallisin terveisin
Hallintojohtaja Joanna Autiovuori
Liitteet Ohje toimittajille toimintatavasta tilausnumeron vélittdminen verkkolaskulla,
sopimusnumeron valittdminen verkkolaskulla tai tilidintiviite
Verkkolaskuosoitteet alueittain
Syyttéjalaitos Lintulahdenkuja 4 Puhelin 029 56 20800 syyttajalaitos.fi

Valtakunnansyyttéjan toimisto 00530 Helsinki Faksi 029 56 20888 valtakunnansyyttaja.syyttaja@oikeus.fi
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Ohje toimittajille toimintatavasta tilausnumeron véalittdminen verkkolaskulla, sopimusnumeron
valittdminen verkkolaskulla tai tilidintiviite

Tilausnumeron valittaminen verkkolaskulla

Edellytdmme, etté lasku sisaltaa tilausnumeron, jotta laskujenkasittely -
jarjestelmamme voi automaattisesti kohdistaa laskun siihen liittyvaan tilaukseen.
Tilausnumeron ensimmaiset merkit ovat aina V1. Tilausnumero tulee valittada
ensisijaisesti kentdssa tilausnumero”. Valtiolla on kéyttssé Finvoice 3.0 —
verkkolaskuformaatti, jossa tilausnumerokenttd on nimeltaan Orderldentifier. Jos
kyseistd kenttaa ei ole kaytdsséanne olevassa laskutusjarjestelmassé, voi
tilausnumeron valittédé poikkeustapauksissa kentassa "ostajan viite/viitteenne”
(BuyerReferenceldentifier). Tilausnumeron lisdksi laskulla on ilmoitettava tilaajan
yhteyshenkilén nimi. Laskulla saa olla vain yhden tilauksen tiedot.

Tilausnumeron yhteyteen ei saa laittaa muuta tietoa. Tilausnumeron on oltava
verkkolaskun visuaalisen kuvan lisaksi laskusta muodostetussa XML-tiedostossa.
Verkkolaskun XML-muoto on ns. séhkdinen muoto laskun siséllosta eiké se
normaalisti ndy laskuttajalle. Tilausnumeron valittymisen laskun XML:ssa voitte
varmistaa omalta laskutusjarjestelméatoimittajaltanne. Jos kaytatte verkkolaskun
tekemiseen Handi-toimittajaportaalia, Baswaren verkkolaskutuspalvelua tai Postin
Verkosto-palvelua, vélittyy tilausnumero laskun XML:ssa.

Sopimusnumeron valittdminen verkkolaskulla

Edellytdmme, ettd lasku sisaltdéd sopimusnumeron, jotta
laskujenkasittelyjarjestelmamme voi automaattisesti kohdistaa laskun siihen
liittyvaan sopimukseen. Sopimusnumeron ensimmaiset merkit ovat aina VSK1.
Sopimusnumero tulee vélittaé ensisijaisesti kentéssa ”sopimusnumero”. Valtiolla
on kaytossa Finvoice 3.0 —verkkolaskuformaatti, jossa sopimusnumerokentti on
nimeltdan Agreementldentifier. Mikali laskuttajalla on k&yttssé jokin toinen
verkkolaskuformaatti, tulee sopimusnumero tallentaa Agreementldentifier —
kentt&a vastaavaan kenttaan. Jos kyseisté kenttad ei ole kdytossa
laskutusjarjestelmassa, voi sopimusnumeron vélittad poikkeustapauksissa kentéssa
"ostajan viite/viitteenne” (Finvoice 3.0 —formaatissa kentén nimi on
BuyerReferenceldentifier). Sopimusnumeron liséksi laskulla on oltava asiakkaan
sopimusyhteyshenkilon nimi. Laskulla saa olla vain yhden sopimuksen tiedot.
Sopimusnumeron yhteyteen ei saa laittaa muuta tietoa. Sopimusnumeron on
oltava verkkolaskun visuaalisen kuvan liséksi laskusta muodostetussa XML-
tiedostossa. Verkkolaskun XML-muoto on ns. séhkdinen muoto laskun sisallosté
eika se normaalisti nay laskuttajalle. Sopimusnumeron valittymisen laskun XML:ssa
voitte varmistaa omalta laskutusjarjestelméatoimittajaltanne. Jos kaytatte
verkkolaskun tekemiseen Handi-toimittajaportaalia, Baswaren
verkkolaskutuspalvelua tai Postin Verkosto-palvelua, valittyy sopimusnumero
laskun XML:ssa.

Syyttéjalaitos Lintulahdenkuja 4 Puhelin 029 56 20800 syyttajalaitos.fi
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Tilidintiviite

Edellytamme, etté lasku sisaltaa tilidintiviitteen, jotta
laskujenkasittelyjarjestelmamme voi automaattisesti kohdistaa laskun tiliGinnin
ostolaskujen kasittelyjarjestelmassa. Tilidintiviitteen ensimmaiset merkit ovat aina
TK1. TiliGintiviite tulee valittéa ensisijaisesti kentéssa "tilidintiviite”. Valtiolla on
kaytossa Finvoice 3.0 —verkkolaskuformaatti, jossa tiliGintiviitekentt& on nimeltaan
AccountDimensionText. Mikéli laskuttajalla on kaytdssa jokin toinen
verkkolaskuformaatti, tulee tilidintiviite tallentaa AccountDimensionText —kenttéa
vastaavaan kenttéan

Jos kyseisté kenttad ei ole kdyttssanne olevassa laskutusjérjestelméssa, voi
tilidintiviitteen valittad poikkeustapauksissa kentéssa “ostajan viite/viitteenne”
(Finvoice 3.0 —formaatissa kentan nimi on BuyerReferenceldentifier).
Tilidintiviitteen liséksi laskulla on ilmoitettava asiakkaan yhteyshenkilon nimi.
Laskulla saa olla vain yksi tilidintiviite.

Tilidintiviitteen yhteyteen ei saa laittaa muuta tietoa. Tilidintiviitteen on oltava
verkkolaskun visuaalisen kuvan lisaksi laskusta muodostetussa XML-tiedostossa.
Verkkolaskun XML-muoto on ns. séhkdinen muoto laskun siséllosta eika se
normaalisti ndy laskuttajalle. Tilidintiviitteen valittymisen laskun XML:ssa voitte
varmistaa omalta laskutusjarjestelméatoimittajaltanne. Jos kaytatte verkkolaskun
tekemiseen Handi-toimittajaportaalia, Baswaren verkkolaskutuspalvelua tai Postin
Verkosto-palvelua, vélittyy tilausnumero laskun XML:ssa.
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