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Matkavarausjarjestelma

Kysely-sovellukset

Kieku (palkkiotiedot, asiakasrekisteri, myyntireskontra)
M2-matkahallintajarjestelma
Optimaze-tilahallintajarjestelma (vuokranantajatiedot)
Handi (myyntilaskujen arkisto, ostolaskujen arkisto)
Valtiolle.fi (rekrytointitiedot)

Viestintavalineet (muun muassa sahkdposti, Teams)
syyttajalaitos.fi-verkkosivut (mediatiedotteiden tilaajalista)

2 HenkilGtietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Rekisteriin on talletettu tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 kohdan c-alakohdan
mukaisesti rekisterinpitajan lakisdateisten oikeuksien ja velvollisuuksien
tayttamiseksi vaadittavat tiedot. Lisaksi rekisteriin talletetaan tietoja sopimuksiin
perustuvien velvoitteiden tayttamiseksi vaadittavia tietoja. Henkil6tietoja

kdytetdan myos yhteydenpitoon rekisteroityjen kanssa.

3 Rekisteroityjen ryhmat ja henkilotietoryhmat

Rekisteroityjen ryhmia ovat viranhakijat, kantelu- ja vahingonkorvausasioiden
vireille panijat, palkkionsaajat, kulujen laskuttajat, ulkopuoliset matkustajat,
kokous- ja kutsuvieraat, vuokranantajat, tietopyyntdjen tekijat,
myyntilaskuasiakkaat, ostolaskujen toimittajat seka kayttajarekistereihin

tallennettavat ulkopuoliset henkil6t.

Rekisteroitavia henkilotietoja ovat:

1. Henkilon yksilointitiedot:

Henkilon nimi, virkanimike, syntymaaika, henkildtunnus, postiosoite,
sahkopostiosoite, puhelinnumero, pankkitiedot, kansalaisuus, didinkieli ja

sukupuoli.
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2. Viranhakijatiedot:

Koulutustiedot, tiedot tyokokemuksesta, muut hakijan hakemuksensa tueksi
toimittamat tiedot kuten nimikirja tai ansioluettelo, koulu-, kurssi- ja
opintotodistukset, tyotodistukset, hakijan ilmoittamat suosittelijat, muut
tyonhakuun ja virantayton ehtoihin liittyvat tarpeelliset tiedot seka
soveltuvuusarviointien tiedot. Viranhakujen yhteydessa hakijan ulosottotiedot
voidaan tarkistaa ulosoton tietojarjestelmasta, jos tarkastamisesta on ilmoitettu

etukateen ja hakija on antanut siihen suostumuksensa.

3. Maksatustiedot

Palkkiot, matkakorvaukset, kulut, myynti- ja ostolaskutiedot, vuokranantajatiedot,
palautukset, verotiedot ja ulosottotiedot.

4. Muut tiedot

Vireillepanijan itse itsestdaan ilmoittamat henkil6tiedot.

4 Henkilotietojen vastaanottajat tai vastaanottajien ryhmat

Tietoja voidaan luovuttaa tai ulkoistaa ainoastaan voimassa olevan lainsdadannoén

velvoittamissa ja sallimissa rajoissa.

Hakemusasiakirjat ovat viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain (JulkL
621/1999) ovat lahtokohtaisesti julkisia asiakirjoja, joita annetaan nahtavaksi
pyydettaessa. Julkisia asiakirjoja luovutetaan pyydettaessa JulkL:n 13 § ja 16 §:n
edellytysten mukaisesti. Lain mukaan salassa pidettavia tietoja annetaan
nahtavaksi ja luovutetaan vain 1) asianomaisen suostumuksella, 2) asianosaiselle

tai 3) lakiin perustuvan oikeuden nojalla.



ek Tietosuojaseloste 4(7)
\‘5'»
>

Syyttajalaitos 20.11.2025 SY/1782/2024

4.1 Tahot, joille tietoja luovutetaan

Tietoja luovutetaan tarvittaessa ulosottoviranomaisille, rahalaitoksille palkkio- ja

korvausmaksutietojen muodossa, Kevalle ja verohallinnolle.
4.2 Ulkoiset tahot, jotka kasittelevat tietoja Syyttdjalaitoksen lukuun

Visma (M2), CGI (Kieku), SoftCo (Handi), Fujitsu (Hilda), Palkeet (Pointti), Microsoft
(Outlook, Skype ja Tiimeri), Netum (Senaattila), Rapal (Optimaze), Triplan

(sailytysjarjestelma) ja VR (verkkokauppa)

Lisaksi yksilointi- ja yhteystietoja tallennetaan jarjestelmiin, joihin ulkopuoliselle
henkildlle on tarpeen luoda kayttovaltuudet sovittujen tehtdvien hoitamista

varten.
5 Henkilotietojen siirtaminen kolmansiin maihin

Rekisterin tietoja ei luovuteta eika siirretda Euroopan unionin tai Euroopan

talousalueen ulkopuolelle.
6 Eritietoryhmien poistamisen suunnitellut maaraajat

Syyttajalaitoksen ulkopuolisia asiakkaita koskevan henkilorekisterin sisaltamien
henkilotietojen sailytysajat perustuvat Syyttdjalaitoksen

tiedonhallintasuunnitelmaan.
7 Tekniset ja organisatoriset turvatoimet

Analoginen aineisto

Paperisia asiakirjoja kasitellaan koulutetun ja virkavastuulla toimivan
henkilokunnan toimesta. Henkil6tietoja sisdltdavaa manuaalista aineistoa

sailytetdan aineiston suojaustasoa vastaavissa, kulunvalvonnalla suojatuissa
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tiloissa lukituissa kaapeissa. Henkil6tietoja sisaltavat, tarpeettomiksi kdyneet

asiakirjat viedaan ilman aiheetonta viivytysta lukolliseen keraysastiaan.

Digitaalisesti jarjestelmissa ja viestintavalineissa kasiteltavat aineistot

Sahkoista aineistoa kasitellaan koulutetun ja virkavastuulla toimivan
henkilokunnan toimesta. Henkilostoa ohjeistetaan sulkemaan nayttonsa

tyopisteelta lahtiessaan.

Sahkodisten rekisterien tiedot on suojattu asiattomalta katselulta, muuttamiselta
ja havittamiselta. Suojaus perustuu kayttévaltuushallintaan, tietokantojen ja
palvelinten tekniseen suojaukseen, tilojen fyysiseen suojaukseen,

kulunvalvontaan, tietoliikenteen suojaukseen seka tietojen varmuuskopiointiin.

Paasy- ja kasittelyoikeus tietoihin myodnnetaan kullekin tyotehtavien ja
toimivaltuuksien perusteella. Paasy jarjestelmaan perustuu henkildkohtaisiin
kayttajatunnuksiin ja salasanoihin. Laitteet Laitetilat ja tiedot sijaitsevat fyysisesti

Suomessa.

Lisaksi suojaustoimet perustuvat Valtorin yllapitaman valtioneuvoston verkon

havainnointikykyyn ja muuhun verkon tekniseen suojaukseen.
8 HenkilGtietojen tietoldhteet

Henkilotiedot saadaan paaosin rekisterdidylta itseltdan. Henkilotietoja valittyy

myo6s sopimuksien ja sidosryhmayhteistyon valityksella.

9 Rekisterdidyn oikeudet

Tarkastusoikeus

Rekisteroidyllda on oikeus saada rekisterinpitdjaltd vahvistus siita, ettd hanta
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koskevia henkilotietoja kasitelldan tai etta niita ei kasitelld. Jos ndita henkilotietoja

kasitellaan, rekisteroidylla on oikeus;

e saada paasy henkilotietoihin

e saada EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklassa mainitut tiedot.
Sen, joka haluaa EU:n 15 artiklassa mainitut itsedaan koskevat tiedot, on esitettava
tatad koskeva pyynto rekisterinpitajalle siten, etta rekisterdidyn henkilollisyys

voidaan tunnistaa.

Niiden henkilotietojen osalta, joihin rekisterdidylla ei ole kayttooikeuksia
jarjestelmien kautta, voi rekisterdity tehda tarkastuspyynnon rekisterinpitajan

edustajalle.

Tietojen oikaiseminen, poistaminen tai kdsittelyn rajoittaminen

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot, tai taydentaa

puutteelliset tiedot.

Lisaksi rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan
rekisteroitya koskevat henkilotiedot ilman aiheetonta viivytysta edellyttden,
ettd jokin EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 17 artiklan mukaisista

vaatimuksista tayttyy.

Rekisteroidylla on niin ikdan oikeus siihen, etta rekisterinpitaja rajoittaa kasittelya,
jos kyseessa on jokin EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 18 artiklassa mainituista

asioista.

Rekisteroity voi saattaa oikaisemista, poistamista tai rajoittamista koskevan
vaatimuksen  vireille  hallintolain  (434/2003) vireillepanosadannoksia

noudattaen.
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10 Valitusoikeus
Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle.
Valvontaviranomaisen yhteystiedot:

Tietosuojavaltuutettu

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 6. krs, 00520 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki

Vaihde: 029 56 66700

tietosuoja@om.fi

Yhteystiedot
Syyttajalaitos, valtakunnansyyttdjan toimisto
Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Puhelin 029 56 20800, faksi 029 56 20888

valtakunnansyyttaja.syyttaja@oikeus.fi
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